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RIF-V.271.4.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Dragacz zaprasza do zlozenia oferty na realizacje zadania pn. ,,Kurs zawodowy —
obsluga sekretariatu” w zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Mamy aktywn(i)e w gminie
Dragacz”, w ramach programu Fundacji BGK ,,Skrzydta dla Mamy, III edycja”.

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiot zamowienia jest organizacja szkolenia (kursu) zawodowego w formie stacjonarnej z
zakresu obslugi sekretariatu dla 14 uczestniczek projektu ,,Mamy aktywn(i)e w gminie
Dragacz”.

Wytyczne organizacji szkolenia:

- zrealizowanie szkolenia w terminie od 26 wrzes$nia 2022 r. do 9 pazdziernika 2022 r.,

- szkolenie prowadzone bedzie w 1 grupie szkoleniowej,

- przeprowadzone zostang tagcznie 32 godziny szkolenia (proponowane 8 godzin dziennie przez
2 dni w tygodniu),

- miejsce prowadzenia szkolenia: Gminny Os$rodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Gornej
Grupie, ul. Swiecka 8, 86-134 Dragacz,

- szkolenie musi zakonczy¢ si¢ certyfikatem potwierdzajacym nabycie przez uczestniczki
wiedzy i umiejetnoscei,

- Zamawiajacy nieodplatnie udostgpnienia sal¢ szkoleniowag wraz z wyposazeniem w postaci
krzesel, stoléw, rzutnika oraz ekranu do wys$wietlenia prezentacji. Pozostale, niezbedne
do prawidlowego wykonania przedmiotu zamdwienia wyposazenie i materialy zapewnia
Wykonawca.

2. Termin realizacji zamo6wienia: od 26 wrze$nia 2022 r. do 9 pazdziernika 2022 r.

3. Miejsce i termin zlozenia oferty

Oferta zostanie ztozona zgodnie z warunkami okreslonymi w pkt 8 Zapytania ofertowego
w terminie do 26 sierpnia 2022 r. do godz. 10:00.

Oferte¢ mozna ztozy¢:
- w formie pisemnej na adres Urzad Gminy Dragacz, Dragacz 7A, 86-134 Dragacz;

- w formie elektronicznej, jako skan podpisanych dokumentéw na adres poczty e-mail:
m.zakrzewska@dragacz.pl

4. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:
1) cena oferty: waga 100%,
Kryterium — cena oferty — 100%:
Cno
Pc = —emeee x 100% x 100 pkt., gdzie:
Cob
Pc — liczba punktéw przyznanych w kryterium — cena oferty,
Cno — oferta z najnizszg cena,



%DLG\\MQ I—J

BGK

Cob — cena oferty badanej.
Ocena kryterium: liczba przyznanych punktow pomnozona przez wagg kryterium
(100%).

5. Termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastagpi w dniu 26.08.2022r. o godz. 10:30.

6. Warunki platnoSci:

Platno$¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia ustala si¢ w formie przelewu w terminie
14 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT po zakoficzeniu szkolenia lub
(w przypadku oséb fizycznych, z ktorymi zawarta zostanie umowa zlecenia) w terminie
i na warunkach okreslonych w umowie zlecenia.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Marianna Zakrzewska — Inspektor ds. pozyskiwania $rodkow zewnegtrznych, Referat
Inwestycji i Pozyskiwania Funduszy, tel. 531 474 268, e mail: m.zakrzewska@dragacz.pl

8. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Oferta powinna zostaé sporzadzona na Formularzu Oferty, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego. W Formularzu Oferty Wykonawca wskazuje osobg/osoby,
ktora/ktore bedzie/bedg prowadzi¢ szkolenie.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajacemu w Ofercie wstepnego,
ramowego harmonogramu i programu szkolenia.

Zaproponowana w ofercie Wykonawcy cena jest ceng ryczaltows, co oznacza, ze obejmuje
ona wykonanie calego zaméwienia i wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zadania,
w tym m.in. koszt dojazdu trenera/wykladowy w miejsce prowadzenia szkolenia, koszt
materiatow szkoleniowych itp.

9. Warunki udzialu w post¢gpowaniu

W postepowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udziatu
w postepowaniu t].:
a) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.
b) Posiadaja niezbedne warunki i do$wiadczenie w realizacji zadan o podobnym
charakterze.
¢) Dysponujg kadrg zdolng do wykonywania przedmiotu zamowienia.



SLE onoach

BGK

10. Podstawy wykluczenia Wykonawcy

7. postepowania o udzielenie zamowienia wykluczony zostanie Wykonawca, ktory jest
powiazany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Celem potwierdzenia braku powigzan
Wykonawca sktada stosowane oswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamdowienia.

11. Post¢gpowanie zostanie uniewaznione, gdy:

1) nie wplynie zadna oferta;

2) wszystkie oferty zostang odrzucone;

3) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos¢ $rodkow finansowych, jakie
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia,

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamdwienia
nie lezy w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

12. W zataczeniu do zapytania przesytam:

e Zalacznik nr 1. Formularz oferty.

e Zalacznik nr 2. O$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych
z Zamawiajgcym.

e Zalacznik nr 3. Klauzula RODO.

13.08 DAk .

(data, podpis i piecze¢ Kierdwnika/Zamawiajacego)






