UCHWALA NR XXXIX/410/22
RADY GMINY DRAGACZ

z dnia 29 grudnia 2022 r.

zmieniajgca uchwale w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej gminy

Na podstawie art. 10a i 10b ust. 112 oraz art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2022r. p0z.559, poz.1005, poz.1079 i poz.1561) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr 66/XI1/95 Rady Gminy Dragacz z dnia 28 listopada 1995r. w sprawie utworzenia
jednostki organizacyjnej gminy Statut Centrum Ustug Wspolnych Gminy Dragacz, stanowiagcy zatacznik do
uchwaly nr 66/XII/95 Rady Gminy Dragacz dnia 28 listopada 1995r. w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej gminy otrzymuje brzmienie jak zalgcznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Dragacz.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 roku.

Przewodniczacy Rady

Ludwik Borolewski
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Zatacznik do uchwaty Nr XXXI1X/410/22
Rady Gminy Dragacz
z dnia 29 grudnia 2022 r.

STATUT
Centrum Uslug Wspdélnych Gminy Dragacz

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Dragacz, zwane dalej "CUW" jest jednostka organizacyjng
Gminy Dragacz dziatajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym;
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych;
3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci;
4) niniejszego statutu.
2. Siedziba CUW znajduje si¢ w miejscowosci Dolna Grupa.

§ 2. 1. Celem dziatania CUW jest $wiadczenie ustug z zakresu wspoélnej obslugi na rzecz jednostek
organizacyjnych Gminy Dragacz.

2. CUW moze uzywac nazwy skroconej "CUW Gminy Dragacz".

3. Nadzor nad dziatalnoscig CUW sprawuje Dyrektor.

4. Dyrektora CUW powoluje i odwotuje Wojt Gminy Dragacz.

§ 3. 1. CUW jest pracodawca w rozumieniu przepisow prawa pracy.

2. Pracownicy CUW sa pracownikami samorzadowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.

3. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow CUW dokonuje Dyrektor CUW.
4. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Wojt Gminy Dragacz.

Rozdzial 2.
Przedmiot dzialalnoS$ci

§ 4. CUW prowadzi obstuge nastepujacych jednostek:
1) Szkoty Podstawowej im. 16. Putku Utanéw Wielkopolskich w Grupie;
2) Szkotly Podstawowej im. Ziemi Kociewskiej w Dragaczu;
3) Szkoty Podstawowej im. Feliksa Kikulskiego w Michalu;
4) Przedszkola Samorzadowego w Gornej Grupie;
5) Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j.

6) Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Gornej Grupie oraz Gminnej Biblioteki Publicznej
w Gornej Grupie, z ktérymi CUW zawarto porozumienia, o ktorych mowa
w art. 10b ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 5. CUW =zapewnia wspélng obstuge, jednostkom wskazanym w § 4, poprzez wykonywanie zadan
polegajacych na prowadzeniu scentralizowanej obstugi finansowo-ksiegowej, w tym w szczegolnosci:

1) przygotowywanie dokumentdéw i informacji niezbednych do opracowania projektéw planéow finansowych
i ich zmian;
2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci;

3) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego;
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4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej;

5) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych;

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

7) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan;
8) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

9) prowadzenie obstugi ptacowe;;

10) organizowania wyptat wynagrodzen iinnych naleznosci dla pracownikéw 1io0séb zatrudnionych na
podstawie uméw cywilno-prawnych.

§ 6. Dla jednostek wskazanych w §4 pkt 6 CUW zapewnia takze obstuge kadrowa, polegajaca na:
1) zaktadaniu i prowadzeniu akt osobowych pracownikow jednostek obstugiwanych;

2) gromadzeniu i przechowywaniu akt osobowych oraz zabezpieczeniu ich przed zniszczeniem i dostepem
0s0b nieupowaznionych;

3) zglaszaniu i wyrejestrowywaniu pracownikow do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych;

4) sporzadzaniu zaswiadczen i dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem;

5) sporzadzaniu $wiadectw pracy i innych dokumentoéw zwigzanych z rozwigzaniem stosunku pracy;
6) kompletowaniu informacji dla celow emerytalnych lub rentowych;

7) przygotowywaniu danych do sporzadzenia okresowych sprawozdan statystycznych, dotyczacych
zatrudnienia w jednostce obslugiwanej, w tym sprawozdan GUS dotyczacych zatrudnienia.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 7. 1. CUW jest gminng jednostkg budzetows.

2. CUW jest jednostka prowadzaca gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

3. Podstawe gospodarki finansowej stanowi plan finansowy jednostki budzetowe;.
4. Dyrektor na podstawie informacji przekazanych mu przez Woéjta Gminy Dragacz o:

1) przyjetych kwotach dochodéw i wydatkow w projekcie uchwaly budzetowej opracowuje projekt planu
finansowego jednostki;

2) ostatecznych kwotach dochodow i1 wydatkow wynikajacych zuchwaty budzetowej opracowuje plan
finansowy jednostki.

Rozdzial 4.
Struktura organizacyjna

§ 8. 1. Dziatalnoscia CUW kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor reprezentuje CUW.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania realizuje upowazniony przez Dyrektora pracownik CUW.
4. Szczegodtowy organizacje wewngtrzng CUW okresla regulamin organizacyjny.

Rozdzial 5.
Ustalenia koncowe

§ 9. Zmiany Statutu, dokonywane sg w trybie i na zasadach wlasciwych dla jego uchwalenia.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 10a pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, gmina moze zapewni¢
wspolna obstuge, w szczegolnosci administracyjng, finansowa i organizacyjna jednostkom organizacyjnym
gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych. W mysl postanowien art. 10b ust. 2 tej ustawy, Rada
Gminy w drodze uchwaly okresla jednostki obstugujace, jednostki obslugiwane oraz zakres obowiazkow
powierzonych jednostkom obslugujagcym w ramach wspolnej obstugi. Koniecznos¢ podjecia niniejszej
uchwaly zostala podyktowana rozszerzeniem zakresu obstugi Centrum Ustug Wspolnych Gminy Dragacz o

obstuge kadrowa jednostek obstugiwanych na podstawie porozumienia.

Przewodniczacy Rady

Ludwik Borolewski
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