ZARZADZENIE NR 49/17
WOJTA GMINY DRAGACZ
z dnia 30 czerwcea 2017 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Dragaczu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (t,j. Dz.U. 22016 . poz. 446" zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. W dotychczasowym Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Dragaczu dokonuje sig
nastepujacej zmiany: :

1) w § 16 ust. 5 i ust. 6 skreéla sig.

2) w § 20 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Stanowisko d)s zagrozen i obronnych oraz archiwizacji:

1)

2)

3)

4)
3)
6)

7)

8)

Sprawy obronne — koordynowanie na terenie gminy realizacji zadafi obronnych,
opracowanie zakresow dziatania dla pracownikow Urzedu w dziedzinie obronnosei,
regulaminu organizacyjnego Urzgdu na czas wojny, planu dziatania gminy Dragacz w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenfstwa pafistwa i wojny, realizacja wnioskéw
na $wiadezenia — naktadanie obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych, wydawanie
decyzji i postanowiefi, prowadzenie i aktualizacja planéw swiadezen, dokumentacja Statego
Dyzuru Wéjta Gminy Dragacz i Gminnego Punktu Kontaktowego,

Sprawy wojskowe — zawiadamianie organdéw dotyczacych: przedpoborowych, poborowych i
reklamowanych, prowadzenie rejestru przedpoborowych, przygotowanie poboru i
uczestnictwo w pracach Powiatowej Komisji Poborowej, prowadzenie prac reklamacyjnych
radnych i zatrudnionych w Urzgdzie od obowigzku czynnej stuzby wojskowej, opracowanie
i aktualizacja dokumentacji oraz obsady Akcji Kurierskiej Wojta, przygotowanie decyzji
Wojta uznajacej poborowego lub zolnierza za posiadajacego na wylacznym utrzymaniu
czlonkdéw rodziny,

Sprawy obrony cywilnej — koordynowanie na terenie gminy realizacji zadafi obrony
cywilnej, opracowanie i aktualizacja planu obrony cywilnej gminy, koordynacja
opracowywania planéw obrony cywilnej gminnych zakladow pracy, planowanie oraz
szkolenie gminnego Systemu Wczesnego Ostrzegania oraz Systemu Wykrywania i
Alarmowania, planu ochrony zabytkéw z terenu gminy, plany dzialania, obsady i
wyposazenia gminnych formacji obrony cywilnej, planowanie, przygotowanie i prowadzenie
programowych szkolefi formacji OC oraz ludnosci z powszechnej samoobrony, ewidencja i
nadzér gminnego magazynu sprzgtu OC,

Sprawy przeciwpowodziowe — opracowanie i aktualizacja gminnego planu operacyjnego
ochrony przed powodzig, opracowanie stosownych instrukeji dziatania, przygotowanie i
prowadzenie szkoleni funkcyjnych — monitorujgcych waly przeciwpowodziowe oraz inne
gminne budowle hydrotechniczne,

Zadania Kkierownika kancelarii dokumentéw niejawnych, ewidencja korespondencji
niejawnej,

Realizacja zadah wynikajacych z utworzenia i funkcjonowania Gminnego Zespoiu
Reagowania, opracowanie i aktualizacja gminnego planu reagowania, przygotowanie i
prowadzenie szkolen zespotu.

Prowadzenie rejestru niewypatéw i niewybuch6w na obszarze gminy, wspdlpraca w tym
zakresie z Policja 1 Wojskowym Patrolem Rozminowania.

Wykonywanie zadan z zakresu bezpieczefistwa i higieny pracy.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. Z 2016 1. poz. 1579 i poz. 1948 , oraz z
2017 r. poz. 730 i poz. 935




9) prowadzenie archiwum zakladowego™.
3)w § 27 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
., 1. Stanowisko d)s poboru i windykacji oplat za odpady oraz promocji i informacji publicznej.

1))

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9

prowadzenie ewidencji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w ksigdze
rachunkowej w tym: ewidencji szczegélowej, ewidencji przypiséw, odpisow, wplat,
zwrotow oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

przygotowywanie decyzji o udzielaniu ulg uznaniowych w  zakresie oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

przygotowywanie decyzji w sprawie rozkladania na raty, odraczania terminéw platnosci
oplat,

przygotowywanie i wysylanie upomnien,

sporzadzanie tytuléw wykonawczych w zakresie oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

przygotowywanie projektow uchwat rady gminy dotyczacych gospodarki odpadami,
sporzadzanie sprawozdan z zakresu gospodarki odpadami.

prowadzenie i biezgea aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej,

gromadzenie informacji o Gminie i przygotowywanie materiatéw promujacych Gming na
Zewnatrz,

10) pelnienie funkcji Petnomocnika d)s wyboréw — urzgdnika wyborczego.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




