ZARZADZENIE NR 67/17
WOJTA GMINY DRAAGCZ
z dnia 20 listopada 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dotyczacych projektu pn. ,,Digital
Empathy' w ramach programu eRASMUS+

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22016
r. poz. 1047 z pozn. zm.") oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 . w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. z Dz. U. z 2017 r. poz. 760) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (t.j. z
Dz U. 22014 r. poz. 1053 z poézn. zm.?) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie, jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace projektu pn.
,Digital Empathy” realizowanego przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej w ramach
programu eRASMUS+, Akcja 2: Partnerstwa strategiczne — wspélpraca szkol.

Projekt nr 2017-1-DE03-KA219-035471_5, stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! Zmiany niniejsze ustawy ogtoszono: Dz. U. z 2016 r. poz. 2255 oraz z 2017 r. poz. 61, poz. 245, poz. 791 i poz. 1089.
2 Zmiany niniejszej ustawy ogtoszono: Dz. U. z 2010 r. Nr 235, poz. 1546, z 2014 r. poz. 1382 i poz. 1952, 22015 r.
poz. 931, poz. 1470 i poz. 1978, 2 2016 r. poz. 242, poz. 524, poz. 1121, poz. 1504 i poz. 2294 oraz z 2017 r. poz. 73,
poz. 162, poz. 580 i poz. 1421.
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II.

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 67/17
Wojta Gminy Dragacz

z dnia 20 listopada 2017 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu pn. ,,Digital Empathy' w ramach programu
eRASMUS+

Zasady ogolne

. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej 1

finansowej projektu pn. ,,Digital Empathy" realizowanego przy wsparciu finansowym Komisji
Europejskiej w ramach Programu eRASMUS+, Akcja 2: Partnerstwa strategiczne — wspolpraca
szkot. Projekt nr 2017-1-DE03-KA219-035471 5.

Dotacja na realizacj¢ projektu wptyneta na numer konta 17 8168 0007 0008 0217 2000 0016
Bank Spoldzielczy w Swieciu Oddziat Dragacz, w wysokosci 75.951,52 zt.

Maksymalna kwota przyznanej dotacji wynosi 22.220,00 EUR tj. 94.939,40 zt. W dniu
10.10.2017 r. otrzymano dotacj¢ w kwocie 75.951,52 zt.

Planowane wydatki na 2017 r. wynosza 11.219,00 zt; 2018 r. wynosza 53.485,18 zt; 2019 1.
30.235,22 zt. Suma wydatkéw na realizacje projektu wynosi 94.939,40 z1.

Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzorow podpisow.

. Realizatorem zadania jest Szkota Podstawowa im. 16. Putku Utanow Wielkopolskich w Grupie

ul. Szkolna 2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie
Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych Dragacz 7A.

. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie finansowo-ksiggowym ,, FIN-WIS

S

. W planie finansowym Szkoty Podstawowej w Grupie wydatki na realizacj¢ projektu ujete sg w

dziale 801 Os$wiata i Wychowanie, 80101 Szkoty Podstawowe.

. Wydatkow dokonuje si¢ z wyodrebnionego rachunku bankowego otwartego do realizacji

projektu w BS Swiecie Oddzial Dragacz o numerze 19 8168 0007 0008 1692 2000 0009.

. Operacje gospodarcze w zakresie dochoddéw budzetowych z tytutu wptywu refundacji wydatkow

ujmowane sg w ksiegach budzetu Gminy Dragacz (Organ). Wptyw srodkéw dokonywany jest
na rachunek budzetu gminy.

. Rachunkowos$¢ budzetu Organu obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkoéw oraz

sprawozdania, a rachunkowos¢ w jednostce — operacje kasowe tj. przeptywy srodkow, koszty,
rozrachunki migdzy kontrahentami, gming.

Klasyfikacja budzetowa

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansoéw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 z pézn. zm.). W
paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego projektu stosuje si¢ czwarta cyfre ,,17.

I11. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksi¢ggowych



Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych izatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego przelewu, na
podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych koniecznos¢ dokonania ww. przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu / zaplaty jest wyciag bankowy.

W przypadku platnosci gotowkowych dokumentem potwierdzajagcym odbioér gotowki jest
wniosek o zaliczke. Rozliczenie z pobranej zaliczki musi nastgpi¢ w ciaggu 14 dni od pobrania.

. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinien znalez¢ si¢ dodatkowy opis:

,Projekt nr 2017-1-DE03-KA219-035471 5 realizowany przy wsparciu finansowym Komisji
Europejskiej w ramach Programu eRASMUS+, Akcja 2: Partnerstwa strategiczne —
wspolpraca szkot”.

. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji projektu finansowanego ze

srodkéw unijnych podpisane sg przez Dyrektora Szkoty Podstawowej w Grupie lub osobg
przez niego upowazniong oraz Gtownego Ksiggowego. Pod wzgledem merytorycznym oraz
zgodnosci z ustawg Prawo zamdwien publicznych faktury podpisuje Dyrektor Szkoty, ktory
dokonuje kontroli tych dokumentéw, po$wiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie
wydatkow. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowody ksiggowe podpisywane sg
przez Gtéwnego Ksiggowego.

IV. Ewidencja ksi¢ggowa dokumentow i operacji finansowych.

. Podstawe do ewidencji operacji w Organie stanowig dowody zewngtrzne i wewngtrzne (wyciggi

bankowe, polecenia ksiggowania, sprawozdania).

Dla celéw realizacji projektu prowadzi si¢ w Szkole Podstawowej w Grupie odrgbng
ksiegowos¢.

Podstawa do ewidencji wydatkow w Szkole Podstawowej w Grupie stanowig dowody
zewnetrzne i wewnetrzne za $wiadczone ustugi, decyzje, polecenia ksiggowania.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw europejskich w
Organie prowadzi si¢ bilansowe i pozabilansowe konta, a w szczegdlnosci:

133 - ,,Rachunek bankowy”

223 -, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

240 - , Pozostale rozrachunki”

901 - ,,Dochody budzetu”

902 - ,,Wydatki budzetu”

960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konta pozabilansowe:

991 - ,,Plan dochodéw budzetowych”
992 - ,,Plan wydatkéw budzetowych”

Otrzymane przez Gmin¢ Dragacz srodki ujmuje si¢ w dziale 801 rozdzial 80101 ,,Szkotly
Podstawowe”.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw europejskich
w Szkole Podstawowej tj. jednostce budzetowej prowadzi si¢ bilansowe i pozabilansowe konta, a

w szczegdlnosci:



V.

130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
223 -, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

229 -, Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”
231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami”
240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Zespot 4  Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” analitycznie dla projektu
- 401 zuzycie materialow i energii

- 402 ustugi obce

- 404 wynagrodzenia

- 405 ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
- 409 pozostate koszty rodzajowe

800 - ,,Fundusz jednostki”

860 - ,,Wynik finansowy”

Konta pozabilansowe:

980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego™
999 - , Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Sprawozdawczo$¢ i rozliczenia w trakcie poszezegolnych etapow dzialania

Sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczegélne etapy dziatania zgodnie z zawarta umowa o
dofinansowanie Projektu nr 2017-DE03-KA219-035471_5.

VI. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

1.

4
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Samorzadowa Administracja Placowek O$wiatowych prowadzi ksiggi rachunkowe projektu
oraz przechowuje dokumenty ksiegowe.
Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu

sa przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w Samorzadowej Administracji
Placowek Ogwiatowych. Teczki/segregatory sa czytelnie opisane i zawierajg informacj¢ o
nazwie projektu.

Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Szkote Podstawowa w Grupie dowody ksiegowe
Projektu oraz wszelka dokumentacja zwigzana z projektem, jego rozliczeniem
i sprawozdawczoscig zostana przekazane do archiwum zakladowego znajdujacego sig
~w siedzibie Samorzagdowej Administracji Placoéwek Oswiatowych.

Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Samorzadowa Administracje Placowek
Os$wiatowych przechowywana bedzie w archiwum zakladowym zgodnie z umowg o
dofinansowanie Projektu.



