GMINA DRAGACZ
Dragacz 7A Dragacz, dnia 14.06.2018 .
86-134 DRAGACZ
NIP 5591008404, Regon 092350990

piecze¢ zamawiajgcego

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Majac na uwadze zamiar udzielenia zaméwienia nie podlegajgcego ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.1579 z pézn. zm.), zgodnie z art.4 pkt
8 przytaczanej wyzej ustawy, zapraszamy do zlozenia ofert na ustuge pn.: ,Prowadzenie audytu
wewnetrznego w Gminie Dragacz”.

Oferty moga by¢ ztozone przez ustugodawcow spetniajgcych warunki okreslone w art. 279 i 286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2 2017 r., poz. 2077 z pozn. zm.),
zwang dalej ustawa.

1. Zamawiajacy: Gmina Dragacz reprezentowana przez Wéjta Gminy, Dorote Krezymon, ul.
Dragacz 7A, 86-134 Dragacz, tel. 52 33249 69, fax. 52 33249 74, e-mail
ugdragacz@poczta.onet.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest ustuga pn.: ,Prowadzenie audytu wewnetrznego w
Gminie Dragacz”.

2) Termin realizacji: 12 miesigcy od dnia podpisania umowy.

3) Zakres zadan objetych ustuga:

a) przeprowadzenie analizy ryzyka,

b) opracowanie planu audytu na 2018 .,

c) opracowanie planu audytu na 2019,

d) zrealizowanie zadania audytowego zgodnie z planem — czynnosci doradcze (po 1 w roku
2018 2019);

e) obecno$¢ 2 x w miesigcu w siedzibie gminy.

Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Dragacz, odbywa¢ musi sie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2017 r., poz. 2077 z pézn. zm.) i Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrze$nia 2015 . w
sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (tj. Dz.U. z 2018 r,,
poz. 506).

4) Istotne postanowienia do umowy:

a) umowa cywilno-prawna z wybranym wykonawcg zostanie zawarta na okres 12 miesigcy.

b) umowa cywilno-prawna zawarta przez Gming Dragacz zawiera¢ bedzie postanowienia
gwarantujgce prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z przepisami prawa.

5) Ustugodawca, o ktérym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy moze by¢:

a) osoba fizyczna, spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy;

b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, spetniajgca warunki okreslone w art.
286 ustawy;

c) spotka cywilna, spotka jawna, spdtka partnerska, spotka komandytowa, spodtka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktora zatrudnia do prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostce osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy.

6) Wykonawca musi spetnia¢ nizej wymienione wymagania:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego
obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta karana za umysine przestgpstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztaicenie;

5) posiada nastepujgce kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewngtrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing

Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of



Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in
Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub
Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewngtrznego
przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub

c) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukonczenia
studiow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke
organizacyjna, ktéra w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi
ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat wykonat lub wykonuje nalezycie, co
najmniej jedng ustuge, polegajaca na prowadzeniu audytu wewnetrznego dla jednostki
administracji publicznej. Na potwierdzenie prawidtowej realizacji ustugi wykonawca zatgczy
dokumenty po$wiadczajace (referencje), wystawione przez jednostke na rzecz, ktorej ustuga byta
lub jest Swiadczona.

3. Kryterium oceny ofert: cena 100%

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich, w kwocie brutto za 1 miesigc..

Cena obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizsza cene za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia.

4. Sposob przygotowania oferty:

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku ,,Formularz ofertowy Wykonawcy” (zatacznik

Nr 1). Oferte sporzagdzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,

lub inng trwata technikg. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniona.

Na oferte skiadaja sie nastepujace dokumenty:

1) formularz ofertowy wykonawcy — zatgcznik nr 1

2) os$wiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkdéw, o ktérych mowa w art. 286, ust. 1, pkt 1-3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r, poz.2077 z pozn.
zm.), - w tresci formularza ofertowego

3) wykaz ustug wykonanych lub wykonywanych w ciggu ostatnich 3 lat wraz z dokumentami
poswiadczajgcymi ich prawidtowe wykonywanie — zatgcznik nr 2

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie zabezpieczonej przed przypadkowym otwarciem; na
kopercie nalezy umiesci¢ napis ,Odpowiedz na Zapytanie ofertowe — ,Prowadzenie audytu
wewnetrznego w Gminie Dragacz’. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, za
posrednictwem poczty lub osobiscie w sekretariacie Urzgdu Gminy w Dragaczu, Dragacz 7A, 86-
134 Dragacz, pokoj nr 4 lub pocztg elektroniczng na adres ugdragacz@poczta.onet.pl.

5. Termin ztozenia oferty: oferte ztozy¢ nalezy do dnia 02.07.2018r., do godz. 11:00.
Decyduje data wptywu dokumentéw do siedziby Urzedu. Oferty, ktére wptyng do Urzedu Gminy w
Dragaczu po wyzej okreslonym terminie nie bedg oceniane.




Zalacznik nr1
do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

na wykonanie zamowienia publicznego pod nazwg:
,,Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Dragacz”

1. Dane dotyczace Wykonawcy:
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Dane dotyczace Zamawiajacego :
Gmina Dragacz reprezentowana przez
Dorote Krezymon — Wéjta Gminy
Dragacz 7A, 86-134 Dragacz

2. Zobowiazania Wykonawcy:
Zobowiazuje sie wykonaé przedmiot zaméwienia za ceng (miesigcznie):

Cena wykonania zamoéwienia brutto miesiecznie ...............ccoeviiiniinnns zt

(stownie: o s AT B e o S e R S e )

3. Oswiadczenia Wykonawcy:
1. Uwazam sie za zwigzanego ofertg przez okres 30 dni od dnia skiadania ofert.
2. Dysponuje wiedzg, doswiadczeniem, potencjatem technicznym, ekonomicznym
i finansowym niezbednym do prawidtowego zrealizowania przedmiotu zamowienia.

3. Mam obywatelstwo panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego
obywatelom, na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspoinotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

Mam peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych;
Nie bytem karany za umysine przestepstwo lub umysine przestgpstwo skarbowe;
Oswiadczenie RODO.

o oA

Piecze¢ Wykonawcy data i podpis osoby uprawnionej



Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego

Zamawiajacy:
Gmina Dragacz

Dragacz 7A, 86-134 Dragacz
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat

dotyczy zamowienia publicznego pn.
,,Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Dragacz”

Okreslenie ustugi z krotkim opisem Wartos¢
LP i podaniem podstawowych parametrow Ustugi Termin realizacji Nazwa Zamawiajacego
1.
p
3.

Do niniejszego wykazu zatgczam dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie
lub sg realizowane nalezycie (referencje).

Miejscowosé, data

pieczec i podpis upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy

+



