ZARZADZENIE Nr 52/19
WOJTA GMINY DRAGACZ
z dnia 19 sierpnia 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2019 r., poz. 506) i przepiséw rozdz. 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci

(Dz.U. 22019 r., poz. 351) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje skladnikéw majatkowych w terminie od 01 grudnia do 20
grudnia 2019 r. znajdujacych sie:

1) w Urzgdzie Gminy

2) w Ochotniczych Strazach Pozarnych

3) w Swietlicach

4) w Budynku kulturalno-rekreacyjnym W. Lubien

5) na terenie placéw zabaw, sitowni, wiat i itp.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objaé sktadniki majatkowe wedhug stanu na 30 listopada 2019 r.

§ 3. 1. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ w podziale na poszezegdlne pola spisowe
2. Wykaz pol spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszczegdlnych polach

spisowych okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 4. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w

sktadzie wymienionym w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.
2, Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje przy udziale Zespotéw Spisowych.
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Wykaz czlonkéw zespekéw spisowych okrela zalgeznik ar 2 do zarzadzenia z zastrzezeniem usi.
3.

3. Zmiana skladu zespolu spisowego zatwierdzana jest przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej i nie powoduje koniecznosci zmiany niniej szego zarzgdzenia.

§ 8. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okregla harmonogram stanowigcy zatacznik nr 3 do
zarzadzenia.

§ 6. Komisje inwentaryzacyjng zobowigzuje sie do:

1} przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedziainych,

2) przestrzegania ogblnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji okreslanych ustawg o
rachunkowosci,

3) sporzadzenia sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury wedlug zatacznika nr 8 do
instrukeji inwentaryzacyjnej,

4) sporzadzenia protokohu rozliczen wynikéw inwentaryzacyjnych i dochodzen w sprawie réznic
inwentaryzacyjnych wedtug zalgcznika nr 9 do instrukcj inwentaryzacyjnej,

5) przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci po zakoficzeniu spisu.

§ 7.1. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania

powierzonego im mienia.
2. Zobowigzuje si¢ osoby materialnie odpowiedzialne do zlozenia os$wiadczania przed

rozpoczeciem czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z zalacznikiem nr 6/1, a po dokonaniu
czynnosci spisowych do ztozenia o$wiadczenia zgodnie z zatacznikiem nr 6/2 do instrukcji

inwentaryzacyjnej.




§ 8. Zobowigzuje si¢ Czlonkéw Komisji oraz Zespoléw Spisowych do wlasciwego doktadnego,
rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Osoba odpowiedzialng za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 10. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sig Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 52/19
Wojta Gminy Dragacz

z dnia 19 sierpnia 2019 1,

Wykaz pél spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzacji

1. Dla przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych:

Lp. Pole spisowe Zakres przedmiotu inwentaryzacji
1. |Srodki trwate bedace w ewidencii Srodki trwale
Urzedu Gminy — wszystkie - budynki, budowle, srodki transportu,
wiaty, lampy oswietleniowe itp.
2. {Urzad Gminy Srodki trwale - wyposazenie
3. | OSP Fletnowo Srodki trwale - wyposazenie
4. | OSP Wielkie Stwolno Srodki trwale - wyposazenie
5. | OSP Dragacz Srodki trwale - wyposazenie
6. | OSP Wielkie Zajaczkowo Srodki trwale - wyposazenie
7. | OSP Gérna Grupa Srodki trwate - wyposazenie
8. |Swietlica Fletnowo Srodki trwale - wyposazenie
9. _|Swietlica Wielkie Stwolno Srodki trwate - wyposazenie
10. | Swietlica Wielki Lubien Srodki trwale - wyposazenie
11. |Swietlica Mniszek Srodki trwale - wyposazenie
12. |Swietlica Michale Srodki trwale - wyposazenie
13. | Swietlica Wielkie Zajaczkowo Srodki trwale - wyposazenie
14, [Swietlice Dolna Grupa Srodki trwale - wyposazenie
15. |Swietlica Grupa Osiedle Cywilne Srodki trwale - wyposazenie
16. | Swietlica Dragacz Srodki trwale - wyposazenie
17. | Swietlica Rratwin Srodki trwale - wyposazenic
18. {Budynek kulturalno-rekreacyjny Wielki |Srodki trwale - wyposazenie
Lubieh
19. [Plac zabaw, silownia — Dragacz Srodki trwate - wyposazenie
20. | Plac zabaw, sitownia — Grupa Osiedle Srodki trwale - wyposazenie
2]. |Plac zabaw, sitownia — Gérna Grupa Srodki trwate - wyposazenie
22. _|Plac zabaw, sifownia — Dolna Grupa Srodki trwale - wyposazenie
23. |Plac zabaw — Bratwin Srodki trwale - wyposazenie
24. |Plac zabaw — Fletnowo Srodki trwale - wyposazenie
25. | Plac zabaw, silownia— Grupa Srodki trwale - wyposazenie
26. | Plac zabaw, sifownia — Michale Srodki trwate - wyposazenie
27. |Plac zabaw ~ Mniszek Srodki trwate - wyposazenie
28. |Plac zabaw, silownia — Wielki Lubien Srodki trwate - wyposazenie
29. | Plac zabaw, sitownia - Wielkie Stwolno | Srodki trwale - wyposazenie
30. | Plac zabaw — Wielkie Zajaczkowo Srodki trwale - wyposazenie




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 52/19
Wojta Gminy Dragacz

z dnia 19 sierpnia 2019 r.

Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespolow Spisowych

1. W sklad Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje sie:

- Borowiak Dawid
- Slowinski Mateusz
- Kilian Katarzyna

przewodniczacy komisji

czionek
czlonek

2. W sklad Zespoléw Spisowych powotuje sig:

Lp. Zespol Spisowy Funkcja Pole spisowe
1. {Mlynek Andrzej przewodniczacy zespohu | Srodki trwate
Kowalska Agnieszka cztonek - budynki, budowle, wiaty przy

Klimek Janusz

cztonek

$wietlicach 1 autobusowe, lampy
ofwietleniowe, srodki
transportu i inne

2. | Sosnowska Anita przewodniczgey zespotu | Urzad Gminy - wyposazenie
Strysik Wioleta cztonek
Milwicz - Rogacka Sylwia | czionek

3. |Sadowski Sebastian przewodniczacy zespohu | Swietlice, budynek kulturalno-
Kaczmarek Katarzyna cztonek rekreacyiny, place zabaw,
Pilarska Monika czlonek sitownie ~ wyposazenie itp.

4. | Zdanowicz Mirostaw przewodniczacy zespotu | Ochotnicze Straze Pozarne -
Wigczek Barbara cztonek wyposazenie

Damaszk Malgorzata

czltonek




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 52/19
Wojta Gminy Dragacz

z dnia 19 sierpnia 2019 r.

Harmonegram inwentaryzacji na 2019 rok

Termin Termin
o 3 przeprowadzenia przekazania
Lp. Przedmiot inwentaryzacji inwentaryzacji materiatéw do
(na dzien) ksiggowosci
1. | Skiadniki majatkowe - $rodki trwale 30 listopad 2019 r. 30 grudzien 2019 r.




