UCHWAELA NR X/96/19
RADY GMINY DRAGACZ

z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

zmieniajgca uchwalg w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej gminy

Na podstawie art. 10a i 10b ust. 2 oraz art. 18 ust. pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22019 r. poz. 506 z p6zn. zm."), art. 12 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. 2019 poz. 896) oraz ust. | Uchwaly Rady Gminy Dragacz Nr 66/X11/95 z dnia 28 listopada
1995 r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy uchwala si¢ co nastgpuje:

§ 1. Zalacznik do uchwaly nr 66/X11/95 Rady Gminy Dragacz zdnia 28 listopada 1995r. w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej gminy otrzymuje brzmienie jak zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza sig¢ Wojtowi Gminy Dragacz.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

n
Przewodnjczacy Rady
/

o[ Fo LK

Ludwik Borolewski

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1309, poz. 1696.
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Zalgcznik do uchwaly Nr X/97/19
Rady Gminy Dragacz

z dnia 1 paZdziernika 2019 r.

STATUT SAMORZADOWEJ ADMINISTRACJI PLACOWEK OSWIATOWYCH W DRAGACZU

I. Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Samorzgdowa Administracja Placéwek Oéwiatowych w Dragaczu, zwana dalej ,,SAPO”, jest
jednostka organizacyjng Gminy Dragacz, dzialajaca na podstawie:

1} ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym {(Dz. U, 2 2019 r, poz. 506);
2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie odwiaty (Dz. U. 22019 r, poz. 1481);

3) ustawy zdnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz, U, z2018r. poz. 96712245 oraz z2019r.
poz. 730 i 1287);

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (Dz, U. z 2019 r. poz. 869);
5) Statutu Gminy Dragacz (Dz, Urz, Woj, Kuj.-Pom. z 2018r. poz. 4300 );
6) ninigjszego Statutu.

2. Siedziba SAPO miesci sie w Dragaczu, Dragacz 7A.

3. SAPO zostaje powolane na czas nieograniczony.

II. Cel i zadania

§2. 1. Celem jednostki jest zapewnienie obslugi administracyjno — finansowej publicznych jednostek
odwiatowych podlegtych Gminie Dragacz.

2. SAPQ, jako jednostka obslugujgca, obejmuje swoim zasiggiem dzialania nastgpujgce jednostki
obstugiwane:

1) Szkota Podstawowa im. 16. Pulku Utandw Wielkopolskich w Grupie;
2) Szkola Podstawowa in. Ziemi Kociewskiej w Dragaczu;
3) Szkota Podstawowa w Michalu,
4} Przedszkole Samorzgdowe w Gornej Grupie.
§ 3. Do zada SAPO, w ramach wspdlnej obsiugi jednostki obstugujgcej i jednostek obslugiwanych, naleza:

1) przygotowywanie, dla kierownikéw jednostek obstugiwanych, dokumentéw i informacji niezbgdnych do
opracowania przez nich projektéw planéw finansowych i ich zmian;

2) prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i przyjetymi
zasadami rachunkowosci;

3) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych;

4) prowadzenie obstugi kasowej jednostek obstugiwanych;

5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych;

6) prowadzenie obsiugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;

7) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych jednostek obslugiwanych;

8) prowadzenie sprawozdawczosel statystycznej w zakresiec wykonywanych zadan;

9) przygotowywanie danych i sporzadzanie sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli;
10) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu jednostek obslugiwanych;

11) prowadzenie obshugi ptacowej jednostek obslugiwanych;
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12) organizowania wyplat wynagrodzen iinnych naleznosci dla pracownikéw iosdb zatrudnionych na
podstawie umdw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych;

13) biezaca wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

14) opracowywanie wnioskow do budzetu gminy w zakresie funkcjonowania jednostek obstugiwanych,
zgodnie z przyjeta procedurg budzetowa.
§ 4. Do innych zadain SAPO naleza:

1) obstuga wanioskdw pracodawcow ubiegajacych sig¢ o dofinansowanie kosztow ksztalcenia mtodocianych
pracownikéw;

2) organizacja prac komisji egzaminacyjnych, powolywanych dla nauczycieli kontraktowych, ubiegajacych
si¢ 0 awans na stopiefl nauczyciela mianowanego;

3) kordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzeniem konkurséw dla wylonienia kandydata na stanowisko
dyrektora jednostki obstugiwanej;

4) wspolpraca z organem nadzoru pedagogicznege wsprawach zwigzanych zocena pracy dyrektordw
jednostek obstugiwanych;

5) koordynowanie spraw zwiazanych z dowozeniem uczniéw do szkél na terenie Gminy Dragacz;
6) kordynowanie spraw zwigzanych z dowozeniem ucznidw niepetnosprawnych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem informacji o$wiatowej;

8) prowadznie spraw zawigzanych z nadzorem nad speltnianiem cbowiazku nauki;

9) prowadzenie obstugi finansowe]j przyznanych uczniom stypendiow;

10} prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy zdrowotnej dia nauczycieli;

11) prowadzenie obstugi finansowej dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli;

12) wykonywanie zadan zleconych odrebnymi umowami,

13) przygotowywanie projektéw zarzadzen Wdjta Gminy, projektéw uchwal Rady Gminy w zakresie spraw
zwiazanych zprowadzong dzialalnoscia, atakze projektéw innych dokumentdéw o chrakterze
organizacyjnym.

I11. Gospodarka finansowa

§ 5. SAPO jest jednostka prowadzaca dziatalnosé finansows na zasadach okredlonych w ustawie
o finansach publicznych,

§ 6. Zrodlem finansowania dziatalnosci SAPO i jednostek odstugiwanych jest:
1} czgsé oswiatowa subwencji ogdinej;
2) dotacje z budzetu gminy;
3) dotacje celowe.
§ 7. Srodki okreslone w §6 pkt. 1 i 2 przekazywane sq na konto SAPO w miesigeznych ratach.

§ 8. Planowanie idystrybucja srodkow finansowych nastgpuje zgodnie zobowigzujacg klasyfikacja
budzetowa.

§ 9, Podstawa gospodarki finansowej SAPO jest roczny plan finansowy.
§ 10. Nadzér nad dziatalnoscia SAPO sprawuje Wéjt Gminy Dragacz.

Iv,
Struktura organizacyjna

§ 11. 1. SAPO ma strukturg bezwydziatowa. W jednostce powoluje si¢ nastgpujace stanowiska:
1) Dyrektor;
2) Gtéwny Ksiggowy;

3) stanowiska ds. administracyjno-finansowych;
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4) stanowisko kierowcy;

5) stanowiska opiekundw dzieci dowozonych do szkol;

6) stanowiska pomocnicze.
2. Pracy jednostki kieruje Dyrektor, ktérego powotuje i odwoluje Wéjt Gminy.

3. Dyrektor jest zwierzchnikiein stuzbowym pracownikéw SAPO, zawiera irozwigzuje umowy o pracg,
okredla ich zakres obowiazkow.

4. Dyrektor dziata jednoosobowo, na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Wéjta Gininy Dragacz.
5. Zasady wynagradzania i kwalifikacje pracownikdéw SAPO okreslajg przepisy szczegéine.

V. Ustalenia koncowe
§12. W sprawach nie uregulowanych ninigjszym Statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace.

§ 13. Zmiana Statutu, przeksztalcenia SAPO w inng jednostkg (instytucjg), mogg by¢ dokonane w drodze
uchwaly Rady Gminy.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 10a pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, gmina moze zapewni¢
wspolng obstuge, w szczegélnosci administracyjng, finansowa i organizacyjna jednostkom organizacyjnym
gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych. W mysl postanowien art. 10b ust. 2 tej ustawy, Rada
Gminy w drodze uchwaly okresla jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkéw
powierzonych jednostkom obstugujagcym w ramach wspélnej obstugi, W dotychczasowym statucie nie

okreslono z nazwy jednostek obstugiwanych. Wymaga to doprecyzowania zakresu obowigzkéw.

Prze\chy Rady

Ludwik Borolewski
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