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WOJTA GMINY DRAGACZ
z dnia 01 marca 2017 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej oraz wysokos$ci oplat

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1.iart. 15 ust. 1 ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058) w zwigzku z art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 08
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446 z pbézn. zm.) zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam LInstrukcje w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie
Gminy w Dragaczu” zwang dalej Instrukcja, stanowigcg zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustalam koszty optat za udostepnianie informacji publicznej W zwigzku ze wskazanym
sposobem udostepnienia uwzgledniajac takze wysokos¢ opfat za nosniki zawierajace informacj¢
publiczng zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Samodzielne stanowiska zobowiazuje sig do:

1. Zapewnienia prawidlowej organizacji udostepniania  informacji publicznej oraz
terminowosci zatatwiania wnioskow o udostepnienie informacji publicznej w ramach
wlasciwosci rzeczowe;.

2. Przedkladania na wniosek Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy sprawozdan i informacji na
temat realizacji prawa dostgpu do informacji publicznej.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Gminy w
Dragaczu oraz stanowiskom samodzielnym.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 49/2016 Wojta Gminy Dragacz z dnia 3 pazdziernika 2016 roku w
sprawie zasad udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci opfat.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi W zycie z dniem podjgcia.




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 10/2017
Wéjta Gminy Dragacz

z dnia 01 marca 2017 r.

Instrukeja
w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy w Dragaczu

§ 1. 1. Udostgpnianie informacji publicznych, znajdujacych siec w posiadaniu Urzedu Gminy w
Dragaczu nastgpuje poprzez:

a) Oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Dragacz oraz na oficjalnej stronie Urzedu Gminy w
Dragaczu,

b) Wylozenie lub wywieszenie W miejscach ogdlnodostgpnych (tablica ogtoszen Urzgdu
Gminy, tablica ogloszen w Sotectwach),

¢) Udostepnianie na wniosek zainteresowanego.

2. Informacja publiczna, ktora nie zostala udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Dragacz jest udostgpniana na wniosek.
§ 2. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy ponoszg odpowiedzialno$¢ za udostepnianie
informacji publicznej, bedacej w ich posiadaniu zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa okreslong w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Dragaczu oraz szczegotowych zakresach zadan.
§ 3. 1. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy organizuja pracg W sposob gwarantujacy
realizacje prawa dostgpu do informacji publiczne;j.
2. Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny noénik danych jest mozliwe wylacznie w
przypadku zastosowania nosnika pochodzacego z zasobow Urzedu.
3. Czynnosci, o ktorej mowa w ust. 2 dokonuje pracownik bedacy uzytkownikiem systemu
teleinformatycznego funkcjonujacego w Urzedzie Gminy w Dragaczu zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa obowigzujgcymi w Urzegdzie.
§ 4. 1. Wnioski o udostgpnienie informacji publicznej podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze
wnioskow o udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym przez Urzad Gminy w Dragaczu na
stanowisku ds. informacji publicznej, wspoipracy regionalnej i archiwizacji, zwanym dalej
Lrejestrem”.
2. Wzor rejestru okresla zatgcznik nr 1 do Instrukcji.
3. Pracownicy odpowiadajg za:
1) Kontrole terminowosci zatatwienia zarejestrowanych wnioskow — w przypadku, gdy

udostepnienie informacji bedacej przedmiotem wniosku lezy w ich gestii,

2) Niezwloczne przekazanie wniosku organowi wiasciwemu do rozpatrzenia i zalatwienia sprawy
— w przypadku zarejestrowania wniosku, ktérego rozpatrzenie i zalatwienie lezy w gestii innych
podmiotow.
4. O przekazaniu wniosku podmiotom, 0 ktorych mowa w ust. 3 pkt 2 nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ wnioskodawcg.
§ 5. Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej, Pelnomocnik
ds. Ochrony Informacji Niejawnych wspoltdziata z jednostkami organizacyjnymi Urzedu, w

szczeg6lnoéci w uzasadnionych przypadkach opiniuje mozliwo$¢ udostepnienia informacji
publicznej. '




Zalacznik nr 1 do

Instrukeji w sprawie zasad

udostepniania informacji publicznej w
Urzedzie Gminy w Dragaczu

REJESTR WNIOSKOW O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
(Wzor)

Lp. | Nazwa i adres Przedmiot Data Data Skierowany Uwagi
wnioskodawcy wniosku wplywu | odpowiedzi do-symbol
komorki
organizacyjnej
lub jednostki
organizacyjnej

1 2 3 4 g 6 7




Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 10/2017
Wéjta Gminy Dragacz

z dnia 01marca 2017 r.

Wysoko$¢ oplat za udostepnienie informacji publicznej w zwiazku ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia

§ 1. Wysokos¢ optat za udostepnienie informacji publicznej w zwiazku ze wskazaniem we wniosku
sposobem udostgpnienia:
koszt kserokopii w formacie A-4 wynosi 0,25 zi za strong,
koszt kserokopii w formacie A-3 wynosi 0,50 zi za strong,
koszt wydruku w formacie A-4 wynosi 0,25 zI za strong,
koszt wydruku w formie A-3 wynosi 0,50 zt za strong,
zapis na jednej plycie CD-ROM wraz z no$nikiem wynosi 1,50 zi,
6. zapis na jednej plycie DVD-ROM wraz z noénikiem wynosi 2,00 zt
§ 2. Oplaty, o ktérych mowa w § 1 uiszcza sig:
1. w kasie Urzedu Gminy w Dragaczu,
2. przelewem na rachunek Gminy Dragacz nr 50 8168 0007 0008 0217 2000 0004.
§ 3. Odstepuje si¢ od pobrania optat, jezeli koszty kserokopii lub wydruku nie przekraczaja 1,00 zi.
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