ZARZADZENIE Nr 58/2020
WOJTA GMINY DRAGACZ
z dnia 26 sierpnia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Goérnej Grupie oraz powolania Komisji
Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 713) w zwiazku z art. 26 i art. 27 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 20109r. poz. 351 ze zm.) i
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych,

zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo-odbiorcza w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Gornej Grupie wg stanu na dzieri 31.08.2020r., w zwiazku ze zmiang
na stanowisku kierownika.

§ 2. Inwentaryzacjq nalezy objaé¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate;
2) pozostate srodki trwate;
3) wartosci niematerialne i trwate;
4) materiaty;
5) zbiory biblioteczne;
6) druki scistego zarachowania;
7) naleznosci i zobowigzania;
8) srodki pieniezne;
9) pieczgci i pieczatki uzywane przez Gminng Biblioteke Publiczna.

§ 3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Gornej Grupie powotuje komisje w sktadzie:

1) Przewodniczaca - Wanda Daleszyniska

2) Czionek - Izabela Miszewska

3) Cztonek - Joanna Mgtosiek

§ 4. Arkusze spisowe, ktére stanowig druki Scistego zarachowania i podlegajg rozliczeniu
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobierze w GBP w Gornej Grupie.

§ 5. 1. Zobowigzuje Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej przy czynnym udziale
0sOb materialnie odpowiedzialnych tj.: Pani Bogustawy Prokopwicz jako osoby
zdajacej lub osdb przez nia wyznaczonych oraz Pani Anny Stoppel - jako
osoby przyjmujacej odpowiedzialno$¢ majatkowa za powierzone mienie
Gminnej Biblioteki Publicznej w Gérnej Grupie.

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie z zachowaniem nalezytej
starannosci,

3) spis z natury nalezy przeprowadzi¢c w terminie od 01.09.2020r. do
30.09.2020r.




4) powotana Komisja wykonuje zadania okreélone w Instrukcji
inwentaryzacyjnej GBP w Gdrnej Grupie oraz w Regulaminie Komisji
Skontrowej w w GBP w Gdarnej Grupie. Po zakofczeniu inwentaryzacji, w
terminie  do  30.09.2020r. Przewodniczaca Komisji ztozy  materiaty
inwentaryzacyjne Ksiegowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Gornej Grupie ze
sprawozdaniem koncowym z przebiegu inwentaryzacji {(spisu z natury).

§ 6. Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Gornej Grupie stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszeqo zarzadzenia.

§ 7. Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Gornej Grupie stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Spis z natury bedzie podstawg do spisania protokotu zdawczo-odbiorczego
pomigdzy kierownikiem zdajacym Pania  Bogustawg Prokopowicz, a przejmujgcym
p.o. kierownika Paniq Anna Stoppel od 01.10,2020r.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacej Komisji, a rozliczenie
Inwentaryzacji powierza si¢ Gtdwnej Ksiegowej Gminnej Biblioteki Publicznej w
Gérnej Grupie.

§ 10. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 54/2020 Wéjta Gminy Dragacz
z dnia 26 sierpnia 2020r.

Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Gornej Grupie

aktywea i pasywa (naleznosci i
zobowiazania)

| Lp. gk?adniki aktywéw_i pasywéwwv;lanowany fé;‘min Rodzaj
L podlegajace inwentaryzacji inwentaryzaﬁcji inwentaryzacji
1 Srodki trwafe i pozostate érodki |01.09.-30.09.2020r.  |Spis z natury
) trwate _
Komisja decyduje o
2 Ksiegozbior 01.09.-30.09.2020r.  |wyborze metody
przeprowadzenia
skontrum
3 Srodki pieniezne na rachunkach |22.09.2020r. Weryfikacji sald
_ bankowych _ 7
4 Zapasy materiatow 22.09.2020r. Spis z natury
5 Druki- s’cié&ego zarachowania 22.09.20207r. | Spis z nafury
6 szosta’re niew?mienione Wﬁej 22.09.2020:'. Weryfikacja sald




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
nr 54/2020 Wéjta Gminy Dragacz
z dnia 26 sierpnia 2020r.

Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Goérnej Grupie

wynikow inwentaryzacji do opinii
Radcy Prawnego

Komisji

Lp. Rodzaj prac Osoba Okres realizacji
odpowiedzialna
1 |Wydanie zarzadzenia dotyczqcego
inwentaryzacji i powotania komisji Woéjt Gminy do 31.08.2020r.
inwentaryzacyjnej
2 |Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej |Glowny ksiegowy 07.09.2020r.
3 |Spis z natury Komisja - 107.09.2020r, -
inwentaryzacyjna 23.09.2020r.
4 | Weryfikacja sald Gtowny ksiegowy 23.09.2020r.
B 5 Wytena arkuszy inwentéryzacyjnych G’réwm} ksiegowy 24.09.2020r. -
28.08.2020r.
6 | Ustalenie réznic Gtéwny ksiegowy, 24.09.2020r.
Przewodniczacy
Komisji
7 |Wyjasnienie roznic, sporzgdzenie Dyrektor Gminnej 24.09.2020r. -
protokotu réznic Biblioteki Publicznej, | 28.09.2020r.
Gtowny ksiegowy,
Przewodniczacy
Komisji
8 |Ewidencja réznic Gtowny ksiegowy 24.09.20230r. -
B inwentaryzacyjnych 7 28.09.2020r,
9 | Przedstawienie protokotu rozliczen Przewodniczgcy do 30.09.2020r.




